山西药科职业学院
2015-2016-2学期第3周党政办公室主要工作安排

	日 期
	时 间
	地  点
	工  作  内  容
	主持人
	参加人（责任人）

	3月7日

星期一
	上午
	办公室
	汇总院领导周安排
	
	任俊峰

	
	
	
	机关党总支会议
	杨芳
	各支委和支部书记

	
	下午
	办公室
	《中国共产党廉洁自律准则》和《中国共产党纪律处分条例》知识测试答题
	
	办公室全体人员

	
	
	
	汇总机关分工会对“十三五”规划的意见和建议
	
	任俊峰

	3月8日

星期二
	上午
	办公室
	完成2016年学院工作会议相关材料
	杨芳
	任俊峰

	
	下午
	办公室
	讨论《关于学院党委落实全面从严治党的实施意见》
	杨芳
	任俊峰  葛蕾 杨小莉

	3月9日

星期三
	
	
	2016年学院工作会议会务准备
	杨芳
	任俊峰  葛蕾 杨小莉

	
	上午
	办公室
	修改完善“十三五”党建与法治校园建设规划
	杨芳
	任俊峰 葛蕾 杨小莉

	3月10日

星期四
	
	
	整理办公室档案
	
	郭小琴 张俊芳

	
	
	
	办理事业单位法人证书事宜
	
	郭小琴

	3月11日

星期五
	
	
	制定2016年各部门、单位目标考核细则
	
	任俊峰

	
	
	
	印发2016年学院工作要点
	
	杨小莉



